
MISE EN FORME D’UN ARTICLE,  

Sur le site Internet du collège 

www.college-santeny-marolles.fr 

 

 

 

 

 

Ses options de mise en forme sont très basiques. Vous ne pouvez par exemple augmenter la taille de la 

police. 

Le nouvelle version de la console d’administration fin janvier – début Février 2014  devrait être plus 

complète 

  

  



 INSERER UNE PIECE JOINTE,  UN LIEN INTERNET 

Sur le site Internet du collège 

www.college-santeny-marolles.fr 

 

 

 

Insérer est facile et se fait grâce au bouton  [Créer un lien] – C’est la petite astuce pour ajouter une pièce 

jointe à votre document, ainsi qu’un lien hypertexte (adresse d’une page Internet). 

• Pour insérer une vidéo,  se référer à la formation «  mise en forme d’un article » sur la feuille 

précédente 

• Pour insérer une image ,  se référer à la formation « insérer une image » sur la feuille suivante 

 

COMMENT CREER UN LIEN ? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  



 

La pièce jointe sera le fichier en téléchargement.  Il est très fortement conseillé de mettre à disposition 

des documents au format PDF. Plus léger, plus universel et gratuit. 

 

 

 

 

  

  



 INSERER UNE IMAGE 

Sur le site Internet du collège 

www.college-santeny-marolles.fr 

 

 

Quand vous êtes dans la fenêtre permettant la rédaction d’un article, sur la barre d’outils,  

• Soit faire  un copier-coller, mais vous ne pourrez retravailler l’image 

• Soit cliquer sur le bouton image 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 


